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CONSELHO REGIONAL DE NUTRICAO 82 REGIAO
Sede: Rua Marechal Deodoro, 630, sala 203 Edificio Centro Comercial Itdlia, Curitiba/PR, CEP 80010-010
Telefone: 41 3224-0008 - https://www.crn8.org.br/ - E-mail: crn8@crn8.org.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 08085.000021/2025-19

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de Precos para eventual prestacdo de servicos de coffee break, sob demanda, incluindo
fornecimento integral de alimentos e bebidas, mao de obra, utensilios e materiais de apoio, nos termos da tabela

abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

%‘g}N VALO | o | EVENT
LO |ITE | ESPECIFIC | CATM | UNIDADE DE DE R MAXI (0 1)
TE |M |ACAO AT MEDIDA < UNITA PREVI
MAXI MO
RIO STOS
MA
Cardépio R$38,3 | R$4.59
1 fipo 1 3697 PESSOA 120 1 720 3
Cardépio R$40,9 | R$8.60
Uni 2 tipo 2 3697 PESSOA 210 8 5,80 4
co Cardapio R$47,4 | R$8.54
3 tipo 3 3697 PESSOA 180 8 6,40 4
Cardépio R$56,6 | R$10.1
4 fipo 4 3697 PESSOA 180 5 91,60 2
1.2. Com base no tipo de cardapio, associado aos eventos previstos para esse tipo de cardéapio e a quantidade

maxima de pessoas, de acordo com o porte, considerando a estimativa de valor baseado na média dos orgamentos,

foram estimados os valores da contratagao:

Valor
Tipo de Porte do | Requisicdao minima Requisicao Valor médio por pessoa maximo
cardapio | evento por evento maxima por evento | (conforme tabela acima) por
evento
Pequen R$
o 10 pessoas 30 pessoas 1.149,30
Cardéapio | Pequen R$
1 o 10 pessoas 30 pessoas R$ 38,31 1.149,30
Médio 20 pessoas 60 pessoas R$
2.298,60
R$
Total | 459720
Requisicdo Valor
Tipo de Porte do mir?imag or Requisicdo méxima | Valor médio por pessoa maximo
cardapio | evento b por evento (conforme tabela acima) por
evento
evento
Pequeno 10 pessoas 30 pessoas R$
qu p p 1.229,40
R$
Médio 20 pessoas 60 pessoas 2.2458,8
- 0
gardaplo R$ 40,98 RS
Médio 20 pessoas 60 pessoas 2.2458,8
0
R$
Médio 20 pessoas 60 pessoas 2.2458,8
0
Total




R$
8.605,80

Tipo de Porte do Requisigdo minima | Requisigdo maxima Valor médio por pessoa Valor maximo
cardéapio evento por evento por evento (conforme tabela acima) por evento
Pequeno 10 pessoas 30 pessoas R$ 1.424,40
. Pequeno 10 pessoas 30 pessoas R$ 1.424,40
Cardapio 3 — R$ 47,48
Meédio 20 pessoas 60 pessoas R$ 2.848,80
Médio 20 pessoas 60 pessoas R¢$ 2.848,80
Total | R$ 8.546,40

Tipo de Porte do Requisicdo minima Requisicdo maxima | Valor médio por pessoa Valor méximo
cardéapio evento por evento por evento (conforme tabela acima) por evento
L. Médio 20 pessoas 60 pessoas R$ 3.397,20
Cardapio 4 R$ 56,62
Grande 40 pessoas 120 pessoas R$ 6.797,40
Total [ R$ 10.191,60

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses contados do(a) data de assinatura,
na forma do artigo 84 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.6. O servigo é enquadrado como nado continuo ou contratados por escopo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. O fornecimento de servico de alimentacdo (estilo coffee break) possui relevancia essencial para assegurar

condigcdes minimas de conforto, acolhimento e permanéncia adequada aos participantes dos eventos institucionais
promovidos pelo Conselho Regional de Nutricdo 82 Regido (CRN-8). Considerando a necessidade de atender as
demandas recorrentes dessas atividades, faz-se necessaria a abertura de processo visando a contratacao de empresa
especializada para o fornecimento de servigos de alimentagdo, com base em cardapios previamente definidos pelo
orgao.

2.2, Os servigos serao destinados a eventos tais como: celebracdes alusivas ao Dia do Nutricionista e ao Dia do
Técnico em Nutricdo e Dietética; solenidades comemorativas dos 20 anos do Conselho; encontros voltados a
profissionais inscritos; atividades de relacionamento institucional com o poder publico e com a sociedade; reunides
com coordenadores de cursos de graduacao em Nutricao e supervisores de estagio, entre outras iniciativas alinhadas
as atribuicbes legais e estratégicas do CRN-8.

2.3. Cumpre destacar que a manutencdao de participantes em atividades formativas ou institucionais por
periodos prolongados, sem intervalos adequados, tende a reduzir significativamente a capacidade de concentracao,
atencdo e assimilagdo de contetido. Assim, a oferta estruturada desse servigo mostra-se indispensavel para garantir o
adequado aproveitamento e a continuidade dos trabalhos.

2.4. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacées Anual [2026], conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O servigo de alimentacao (coffee break) devera seguir o cardapio pré-aprovado pelo CRN-8.

3.2. O servico devera contemplar a montagem, a execucao e a desmontagem completa da estrutura necessaria

para o coffee break, incluindo mobilidrio de apoio (mesas, toalhas, suportes térmicos e demais adicionais descritos
nos modelos de cardapio das tabelas abaixo) e equipe responsavel pela organizacdo e reposicado dos itens ao longo do
evento. Atesta-se apenas que eventos classificados de pequeno porte ndo sera necessario a reposicao.

3.3. Todos os alimentos e bebidas devem ser servidos em temperatura adequada ao consumo, conforme suas
caracteristicas (frias ou quentes), e em condicOes ideais de conservacao, higiene e seguranca. A empresa contratada
sera integralmente responsavel pelo controle higiénico-sanitdrio, transporte, armazenamento e manipulacdo dos
alimentos, devendo observar os principios da Vigilancia Sanitaria e da responsabilidade civil por eventual falha na
prestacao dos servigos.

3.4. A descricao como um todo esta na contratacdo de uma empresa que forneca, sob demanda, os seguintes
modelos de cardépio:

Cardapio Descricao Quantidade por Pessoa Adicionais




Agua mineral sem gas em
copo

Café preto

Leite

Salada de frutas
Bolo simples
Pao de queijo
Salgado assado

200 ml

100 ml

50 ml

150g - 1 pote
60g - 1 unidade
25¢g - 2 unidades
25¢g - 2 unidades

Adocgante saché

6g - 2 unidades

Actcar saché

5¢g - 2 unidades

Agua mineral sem gés em
copo

Agua saborizada
Café preto
Leite

Leite sem lactose

200 ml

150 ml
100 ml
50 ml
50 ml

Adogante saché

6g - 2 unidades

Acucar saché

5¢g - 2 unidades

Salada de frutas

150g - 1 pote

Bolo simples

60g - 1 unidade

Pao de queijo

25¢g - 2 unidades

Mini sanduiche

30g - 1 unidade

Salgado assado sem
lactose/sem glaten/

25¢g - 1 unidade

Agua mineral sem gés em

copo 200 ml
Agua saborizada 150 ml
vedado nécsar 200 ml
Cha 1 saché
Agua quente 200 ml
Café preto 100 ml
Leite 50 ml

Leite sem lactose 50 ml

Adocante saché

6g - 2 unidades

Acucar saché

5¢g - 2 unidades

Salada de frutas

Cupcake sem gluten/lactose

Carolina recheada
Quiche
Mini sanduiche

Salgado assado sem
lactose/sem gluten

Agua mineral sem gas em
copo

Agua saborizada
Cha

Agua quente
Café preto

Leite

Leite sem lactose

150g - 1 pote

60g - 1 unidade
50g - 1 unidade
80g - 1 unidade
30g - 1 unidade

25g - 2 unidades

200 ml

150 ml
1 saché
200 ml
100 ml
50 ml
50 ml

Adocante saché

6g - 2 unidades

Acucar saché

5¢g - 2 unidades

Displayers com a
identificacao das preparacoes
Disponibilizar guardanapos
de papel, copo descartavel
plastico para frios e de
isopor para quentes, e paleta
descartével.

Servico de montagem e
desmontagem: inclui a
disposicao do cardépio e
loucas para servigo self
service, que deverdo ser
arrumados em bandejas,
lougas ou travessa de
vidro/porcelana/inox e
recolhidos ao final do evento.

Displayers com a
identificacdo das preparacgoes
Toalha de tecido branco para
a mesa;

Servico de montagem e
desmontagem: inclui a
disposicao do cardépio e
loucas para servigo self
service, que deverao ser
arrumados em bandejas,
lougas ou travessa de
vidro/porcelana/inox e
recolhidos ao final do evento.
Disponibilizar guardanapos
de papel, copo descartavel
pléastico para frios e de isopor
para quentes, prato
descartavel e paleta
descartavel.

Displayers com a
identificacao das preparacoes
Toalha de tecido branco para
a mesa;

Servico de montagem e
desmontagem: inclui a
disposicao do cardapio e
lougas para servigo self
service, que deverao ser
arrumados em bandejas,
loucas ou travessa de
vidro/porcelana/inox e
recolhidos ao final do evento.
Disponibilizar guardanapos
de papel, copo de vidro,
xicaras de porcelana, prato
de porcelana e paleta
descartavel.

Displayers com a
identificacao das preparacoes
Recipiente com

gelo mineral para bebidas;
Utensilios: xicara com pires
em porcelana, prato de
sobremesa em porcelana,
jarras de vidro para suco,
garfo de sobremesa em inox,
copo de vidro.

Toalha de tecido branco para
a mesa;

Servico de montagem e
desmontagem: inclui a




Suco natural de frutas-
vedado néctar

Frutas laminadas

Mini brownie

Mini torta

Cupcake sem gluten/lactose
Quiche

Mini sanduiche sem gliten/
sem lactose

200 ml

150g - 1 pote

60g - 1 unidade
60g - 1 unidade
60g - 1 unidade
80g - 1 unidade

30g - 1 unidade

disposicao do cardapio e
loucas para servigo self
service, que deverao ser
arrumados em bandejas,
loucgas ou travessa de vidro e
recolhidos ao final do
evento. Disponibilizar
guardanapos de

papel e paleta descartavel.

3.5. Junto de cada escolha de cardapio é necessario escolher, igualmente, as especificacbes de cada um dos
produtos. Assim, a contratada precisa somente escolher uma das opcgbes de sabores e variagoes, que também foram
pré-definidas pelo CRN-8 conforme tabela abaixo:

Item

Agua mineral em copo
Café preto

Leite

Leite

Agua saborizada

Suco natural - vedado
néctar.

Chéa

Agua quente

Bolo simples

Cupcake sem gluten/lactose

Pdo de queijo

Salgado assado

Variedade Por Evento

Convencional

Sem lactose

1 (um) tipo

2 (dois) tipos

2 (dois) tipos

1 (um) tipo

1 (um) tipo

1 (um) tipo

Quantidade por pessoa

200 ml
100 ml

50 ml

50 ml

150 ml

200 ml

1 sacheé

200 ml

60g (fatia)

60g - 1 unidade

25¢g (unidade)

25¢g (unidade}

Opcoes de Sabores /
Observacoes

Sem gas. Devera estar
gelada.

Em garrafas térmicas.

Devera estar quente. Em
garrafas térmicas.

Deverd estar quente. Em
garrafas térmicas.

Laranja com liméo;

Laranja com gengibre e
canela; Morango com canela
e maca; Abacaxi com hortela.

Devera ser suco integral, ndo
adocado.

Laranja; Melancia; Abacaxi;
Uva integral;

Abacaxi com horteld; Melao.
Sucos naturais (in

natura). Deverao estar
gelados.

Servido em sachés
individuais.

Capim liméo; Camomila;
Erva-doce;

Magca com canela; Hortela;
Frutas vermelhas; Laranja
com canela.

Em garrafas térmicas, para
os chas.

Deverdo ser servidos
cortados em fatias.

Toalha felpuda; Banana
integral;

Maga com canela integral;
Cenoura com cobertura de
chocolate;

Milho; Fubd; Laranja; Limao;
Nozes integral; Chocolate.

Laranja;
Chocolate;
Banana;
Baunilha;
Limao.

Pastel assado: frango;
palmito; ricota;.

Esfiha assada: carne; frango;
queijo; espinafre com queijo;
cebola caramelizada; palmito.
Mini pizza: marguerita;
frango.

Trouxinha: frango; palmito;
ricota; queijo e presunto.

Deverao ser servidas mini
tortas individuais.




Mini Torta

Carolina recheada

Mini Brownie

Quiche

Pdes para mini sanduiches

Recheios para mini

sanduiches

Folhado

Salada de frutas

Frutas laminadas

1 (um) tipo por evento

1 (um) tipo

1 (um) tipo

1 (um) tipo

1 (um) tipo

1 (um) tipo

1 (um) tipo

3 (trés) frutas

4 (quatro) frutas

60g (unidade)

50g (unidade)

60g (unidade)

80 g (unidade)

30g (unidade)

50g (unidade)

150g (pote)

150g (pote)

Torta de limdo;

Tora de Maracuja;

Torta de maca; Torta de
banana; Torta banoffe;
Torta de ricota com uvas
passas;

Cheesecake de frutas
vermelhas; Torta de coco.

Recheios:
creme;

doce de leite;
chocolate

Chocolate

Deverdo ser servidas quiches
individuais.

Queijo, presunto e tomate;
Espinafre com queijo;
Alho-poré;

Palmito;

Legumes;

Pdo de mandioquinha;

Pdo de cenoura; Pao de forma
integral;

Ciabata; Péo sirio;

Pdo de forma multigraos.

Creme de ricota e ricula;
Frango desfiado temperado,
queijo, alface e tomate;
Queijo fraseai, pasta de ervas
finas, cenoura ralada e
tomate;

Presunto magro, queijo
branco, alface, tomate e
azeite;

Pasta de azeitona com tomate
cereja;

Homus, alface e tomate.

Frango;

Queijo e presunto;
Espinafre com queijo;
Palmito.

Drenada e sem acucar.
Servida em potes individuais.
No minimo 3 (trés) frutas de
cores diferentes.

Servida em potes individuais.
No minimo 4 (quatro) frutas
de cores diferentes

Obrigatério sucralose. A
quantidade devera ser

Adocante Sucralose 2 sachés adequada com a quantidade
de participantes.
Actucar refinado. A
Acgucar Refinado 2 sachés quantidade devera ser.
adequada com a quantidade
de participantes.
Mini pizza, quiche, esfihas ou
sanduiches que sejam sem
lactose/gluten na sua
Salgado assado sem . . composicao e sem
lactose/sem glaten 1 (um) tipo 25g (unidade) lactose/gluten no
recheio seguindo a base dos
mesmos sabores dos demais
salgados ja citados acima.
3.6. Nos eventos de Médio e Grande Porte devem conter copeira(s) para reposicao dos itens durante o
evento.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Fica expressamente vedado o uso de caixas de papelao (comumente utilizadas para transporte) para o
servimento dos alimentos;
4.2. A CONTRATADA devera disponibilizar utensilios adequados, higienizados e proéprios para consumo,

assegurando boa apresentacao, seguranca alimentar e reduzido risco de contaminacao;




4.3. Todos os produtos fornecidos deverao estar:
a) dentro do prazo de validade;
b) adequadamente acondicionados;

c) em conformidade com as normas sanitdrias e de seguranca alimentar estabelecidas pela Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitdria - ANVISA, incluindo, mas ndo se limitando as exigéncias de
manipulagdo, armazenamento e transporte.

4.4, Para os Cardépios 2, 3 e 4, a organizacdo, montagem e apresentacdo da mesa de coffee break serao de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA;
4.5. Deverd observar:

a) as caracteristicas estruturais e operacionais do local do evento;

b)disposicao visualmente adequada dos alimentos, promovendo boa apresentacao e facil acesso aos
participantes.

4.6. Realizar a retirada das loucas, utensilios, toalhas e demais materiais ao final do evento, no intervalo de
tempo informado;

4.7. Fornecer toalhas limpas, higienizadas e compativeis com o porte do evento, devendo garantir aparéncia
adequada e materiais em perfeitas condigdes de uso;

4.8. Cumprir todas as normas e instrugoes do local do evento, incluindo:
a) regras de acesso;
b) horarios permitidos para carga e descarga;
c) uso de elevadores, areas comuns ou outras dependéncias;
d) demais orientacOes operacionais necessarias a boa execucao.
4.9, E estritamente proibida a reutilizacdo de alimentos ndo consumidos em eventos anteriores.

4.10. Apresentacdo de Alvara Sanitario, Licenga Sanitaria ou documento equivalente, valido na data da sessao
publica, expedido pela autoridade sanitaria competente, referente a sede da licitante responséavel pela preparacao,
manipulacao e fornecimento dos alimentos que compdem o servigo de coffee break.

4.11. Sustentabilidade

4.11.1. Preferéncia por materiais sustentaveis, solicitando o uso de copos, pratos e talheres biodegradaveis,
compostaveis ou reutilizdveis fornecidos pela contratada;

4.11.2. Reducao de embalagens e incentivo ao uso de recipientes retornaveis ou de menor impacto ambiental,
como pedir lougas de porcelana ao invés de pratos descartaveis de plastico;

4.11.3. Dimensionamento adequado das quantidades, evitando desperdicio de alimentos e reduzindo a
geracao de residuos;

4.12. Subcontratacao
4.12.1. Serd admitida a subcontratacdo dos itens conforme item 3,2 deste Termo de Referéncia.
4.13. Informacoes pertinentes para formulacao de proposta comercial

4.13.1. A entrega e execucgdo dos servigos de coffee break ocorrerao em locais situados em um raio maximo
de até 5 km da sede da CONTRATANTE (Rua Marechal Deodoro, n? 630, Curitiba/PR).

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A CONTRATANTE notificard a CONTRATADA sobre a realizacao de cada pedido com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias da data do respectivo evento, formalizando a demanda conforme os procedimentos definidos neste
contrato.

5.2. Até 7 (sete) dias antes da data do evento, a CONTRATANTE deverd encaminhar a CONTRATADA, a
solicitacao do servigo mediante apresentacdo de requisicao formal padronizada, na forma de autorizagdo de
fornecimento, com especificagdo do servico/carddpio a ser entregue, respeitando sempre os limites minimos
previstos contendo as seguintes informacoes:

a) enderecgo completo do local do evento;

b)nimero estimado de participantes;

c) relagdo proporcional das restricoes alimentares existentes (intolerancias ou alergias);
d) tipo de cardéapio solicitado;

e) horario previsto para entrega dos alimentos;

f) hordrio para retirada das loucgas, utensilios, toalhas e demais materiais fornecidos pela
CONTRATADA, bem como a indicagdo dos tamanhos das toalhas, quando aplicavel.

5.3. Qualquer alteragdo no cardapio previamente informado deverd ser solicitada pela CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas antes da realizagdo do evento, ficando condicionada a viabilidade
da solicitagao.

5.4. A CONTRATANTE obriga-se a prestar todas as informagdes necessarias acerca do local do evento e de
suas exigéncias operacionais, incluindo, mas nao se limitando a:

a) condicOes de acesso para carga e descarga;

b)local adequadoe para entrega dos materiais e alimentos;



c) restrigées de circulacdo, horarios permitidos ou exigéncias especificas do espaco;
d) demais orientacoes relevantes para a correta execucao dos servicos.
6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial bem como os cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagoes a eles
encaminhadas.

6.3.2. Reputa-se como entregue e recebido, e-mail que nao retornar com mensagem de erro.

6.3.2.1. A empresa devera incluir o dominio @crn8.org.br na sua lista de e-mails confiaveis como forma
de evitar que as comunicagoes sejam consideradas SPAM ou lixo eletronico.

6.4. O 6rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e
das sangOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto
6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.
6.7. O preposto da contratada terd as seguintes atribuigées:
6.7.1. Participar das reunides de alinhamento convocadas pela contratante;
6.7.2. Prestar esclarecimentos sempre que solicitado;
6.7.3. Ser o canal direto de comunicacdo com a contratante para solicitacoes de ajustes, orientacoes e

acompanhamento da execucao do objeto;

6.7.4. Representar tecnicamente a contratada, com conhecimento hdbil para tomada de decisdes e
fornecimento de informacgoes durante a execugdo contratual.

6.8. A contratante podera recusar, mediante justificativa formal, a indicacdo ou a manutencao do preposto,
devendo a contratada realizar nova indicagédo, nos moldes desta clausula, no prazo de até 2 (dois) dias tuteis contados
da notificacao.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigées de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n2 11.246,
de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).



6.18. Enviar a documentagdo pertinente aos setores financeiro e contdbil para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

6.19. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.19.1. O fiscal designado pela Administracao deverd comparecer ao local do evento no horario previamente
indicado para o inicio da montagem do coffee break, com a finalidade de acompanhar presencialmente a
preparacao do servigo e assegurar o cumprimento das condigcOes previstas no Termo de Referéncia e nos demais
documentos contratuais.

6.19.2. Durante a montagem do coffee break, o fiscal deverd verificar a conformidade do servigo quanto a
apresentacdo e higienizagdo dos utensilios e materiais utilizados, devendo atentar-se especialmente a limpeza de
loucas, bandejas, jarras e demais itens expostos. Deverd, ainda, conferir se os itens alimenticios disponibilizados
estdo de acordo com o cardapio previamente aprovado, tanto em variedade quanto em quantidade, observando
também a qualidade dos produtos, sua conservacao adequada e a organizacdo da mesa de servigo, prezando pela
boa apresentacao e pela higiene do local. Cabe solicitacdes de alteracdes e adequagdes que nao resultam em
onerabilidade excessiva para a contratada;

6.19.3. Durante todo o periodo em que o coffee break estiver disponivel para consumo, caberd ao fiscal
acompanhar a execucgao do servigo, nos que houver reposicao, a fim de garantir que nao haja desabastecimento
até o encerramento do intervalo. O fiscal também devera observar se a empresa mantém o padrao de qualidade
durante o servigco, bem como zelar para que a equipe da contratada, caso presente, atue com presteza, higiene e
discricao.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcao do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.21. O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.22. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicées de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.23. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado, com mencgao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancgoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.25. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final, se necessario, com informacées sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacao da execucgao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado.
7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.
7.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da
prestacao dos servicos.
7.3. A afericao da execucdao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
I- A montagem completa do coffee break devera estar finalizada com antecedéncia minima de 15

(quinze) minutos do horario de inicio do evento. Serda considerada falha a montagem parcial ou
incompleta no horario previsto;

IT - Nos eventos em que houver previsdao de reposicdo, esta devera ocorrer de forma continua e
imediata, sem interrupgdes perceptiveis aos participantes. Nenhum item podera permanecer
indisponivel por periodo superior a 10 (dez) minutos. A reposicdo deverd manter o mesmo padrao de
qualidade, apresentacao e temperatura dos itens inicialmente servidos;

III - Os manipuladores deverdo utilizar EPI adequados (touca, luvas quando aplicavel, uniforme
limpo);

IV - E obrigatéria a observancia integral das normas da ANVISA quanto a manipulagéo, transporte e
armazenamento;

V - E vedado contato direto manual com alimentos prontos para consumo sem protegao;



VI-  Produtos pereciveis deverdo ser acondicionados em recipientes térmicos apropriados;
VII - Bebidas deverao ser servidas em recipientes limpos, proprios e em bom estado de conservacgéao;

VIII - Deverd haver identificacao visivel dos alimentos com potencial alergénico, nos termos da
legislagao vigente;

IX- A contratada devera disponibilizar opgdes compativeis com restricées alimentares informadas
pela contratante (ex.: sem lactose, sem gluten, vegetarianas, etc.);

X - Os alimentos especiais deverao ser preparados e acondicionados de forma a evitar contaminagao
cruzada;

XI - Os alimentos deverao apresentar aspecto visual integro, sem sinais de ressecamento,
murchamento, escurecimento ou excesso de umidade;

XII - Produtos de panificacao (paes, bolos, salgados) deverao estar macios e frescos no dia do evento;

XIII - Alimentos nao poderao apresentar:

a) odor estranho ou azedo;

b) alteracdo de cor caracteristica;

c) textura inadequada (ex.: borrachudo, seco ou excessivamente mole);

XIV - Frutas deverao estar:

a) maduras, limpas e sem partes deterioradas;

b) devidamente higienizadas e, quando cortadas, com aparéncia recente (sem oxidacao excessiva);

XV - Os alimentos deverao ser dispostos de forma organizada, limpa e visualmente atrativa;

XVI - Na&o serd permitido:

a) acumulo desordenado de alimentos;

b) recipientes sujos ou com residuos aparentes;

XVII - A disposicédo deverd permitir fluxo adequado de pessoas, evitando aglomeragao;

XVIII -Sucos deverao ser naturais ou integrais, sem diluicdao indevida;

XIX - Bebidas nao poderao apresentar:

a) alteracao de sabor;

b) formacdo excessiva de espuma nao caracteristica;

XX - Todos os utensilios deverdo estar integros, sem trincas, rachaduras ou ferrugem;

XXI - Guardanapos e descartaveis deverao estar:

a) limpos;

b) armazenados de forma protegida até o uso;

XXII - E vedado o uso de utensilios visivelmente desgastados ou inadequados para consumo.
DESCONTOS

7.4. Igual ou superior a 18 pontos: servigo aceito completamente;
7.5. 16 a 17 pontos: retencao de 5%;

7.6. 14 a 15 pontos: retencgdo de 10%;

7.7. 11 a 13 pontos: retencgdo de 15%;

7.8. 08 a 10 pontos: retencao de 20%;

7.9. 7 pontos: retencao de 30%;

7.10. De 5 a 6 pontos sera considerado inexecucgdo parcial;

7.11. Inferior a 4 pontos serd considerado inexecucgao total.

Forma de Aplicacao

7.12. Pontos nao alcancados serao subtraidos do total e aplicados proporcionalmente como desconto sobre o
valor do contrato, somente se acompanhados de fotos ou videos comprobatdrios.

7.13. Qualquer desconto devera ser registrado em relatorio e comunicado formalmente a CONTRATADA.

7.14. Independentemente do resultado da instrucao de medicao, caso seja comprovado que qualquer alimento

ou bebida foi entregue azedo ou estragado, a CONTRATADA sofrera:
a) Retencao de 50% do pagamento do servigo;

b) Instauracao de processo administrativo, considerando que o objeto principal do contrato foi
prejudicado e tal fato afeta a imagem institucional do Conselho.

7.15. A comprovacgdo poderda se dar por fotos, videos, laudo técnico ou registro formal de ocorréncia durante o
evento.
7.16. Se houver mais de 2 tipos de alimentos ou bebidas estragadas ou azedas sera considerado inexecugdo

total do contrato.

Recebimento Provisorio



7.17. O recebimento provisdrio do servigo sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds a realizagédo do evento.

7.18. O recebimento provisério consistira na verificacdo, pela fiscalizacdao, de que: (i) o cardapio contratado foi
integralmente atendido; (ii) as quantidades entregues sdo compativeis com a demanda informada; e (iii) foram
disponibilizados todos os utensilios necessarios ao preparo, servigo e consumo do coffee break.

7.19. O recebimento provisério serd acompanhado por relatéorio de execucgao e pela Medigdo do Resultado pelo
instrumento IMR, apontando eventuais falhas na execugao do servigo.

7.20. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

7.21. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n@
11.246, de 2022).

7.22. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

Recebimento Definitivo

7.23. Apés a assinatura do recebimento provisério, o recebimento definitivo sera realizado em até 5 (cinco) dias
uteis, fixando-se eventuais glosas a serem aplicadas ao Contratado, caso verificadas, bem como detalhando o
cumprimento das obrigagoes contratuais.

7.24. Realizado o recebimento definitivo, o fiscal terd o prazo de 72 (setenta e duas) horas tuteis para
encaminhar a CONTRATADA o documento do recebimento definitivo e solicitar a emissdo da nota fiscal
correspondente ao valor nele registrado.

7.25. A CONTRATADA dispora de 5 (cinco) dias tteis para o envio da nota fiscal a CONTRATANTE.

7.25.1. Apds o recebimento da nota fiscal, o fiscal devera anexar ao processo as certidées e o atesto da nota
fiscal em até 5 (cinco) dias uteis contados do recebimento da nota fiscal.

7.25.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.26. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necesséarios, devendo encaminhda-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.27. Os servicos serao recebidos definitivamente por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apos a verificagcao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.27.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.27.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcées;

7.27.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagoes apresentadas.

7.28. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.29. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.30. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.31. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins
de liquidacgédo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.32. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.32.1. o prazo de validade;

7.32.2. a data da emissao;
7.32.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.32.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.32.5. o valor a pagar; e
7.32.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
7.33. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos



a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.34. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.35. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigoes de
habilitacao exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratagdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como
a proibigdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.36. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.37. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.38. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.39. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.40. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tuteis, contados da finalizagdo da liquidacao
da despesa.
7.41. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente

entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de
correcdao monetaria.

Forma de pagamento

7.42. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
7.43. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.44. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.44.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na

fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.45. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.46. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado, em Fevereiro de 2026.

7.47. Apoés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacao, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.48. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.

7.49. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo
seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.50. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.51. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma nao
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacao entao em vigor.

7.52. a auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.53. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAQO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucgdo do contrato sera empreitada por Preco Global.

Exigéncias de habilitagao



8.3. Previamente a celebragao do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de contratacgao.
8.8. Caso atendidas as condigGes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNP]J de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigoes.

8.13. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacao em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigcdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatoério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todososjcréditos tributarios fedevais e a-Bivida Ativa da Unifo (DAL)) por elas administrados,



inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.31. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagao, ou de sociedade simples;

8.32. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.33. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracées contabeis dos dois

ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacao das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

8.34. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio
liquido minimo de 5% do valor total estimado da ata de registro de preco.

8.35. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob
pena de inabilitagao;

8.36. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;

8.37. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.38. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao/contratacdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

8.39. O atendimento dos indices economicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

8.40. Quando permitida a participacédo na licitagao/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

8.41. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitagao serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n®
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

8.42. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.



8.43. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.44. Serdo aceitos registros de CNP]J de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigoes.
Documentacao complementar para cooperativas

8.45. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.45.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei
n. 5.764, de 1971;

8.45.2. A declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.45.3. A comprovacgdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do
Servico;

8.45.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.45.5. A comprovacdo de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
o contrato;

8.45.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:

8.45.6.1. ata de fundacgao;

8.45.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.45.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
8.45.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

8.45.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou
nas reunioes seccionais;

8.45.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacao; e

8.45.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracgdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador[A.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo méaximo da contratagdo é de R$31.941,00 (trinta e um mil novecentos e quarenta e um reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

9.2.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucgao da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposigoes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacgdo; ou
9.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A indicacdo da dotagdo orgcamentdaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou

instrumento equivalente.
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